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Einfihrung

Nachstehend erhalten Sie einen Uberblick zu unseren vielfaltigen Kanzlei-Leistungen. Wir sprechen

auch offen Uber Preise. Unsere Faktura ist fair und transparent.
Unsere Gebihren verstehen sich immer exklusive Umsatzsteuer.

Wir empfehlen, die Mdglichkeit der Einzugserméchtigung zu nutzen, da die Uberwachung entfallt und

keine Wegezeiten und Bankgebihren anfallen.
Der Einzug erfolgt grundséatzlich 2 — 4 Werktage nach Rechnungsversand.

Bei umfangreichen Auftrdgen missen wir ggf. um eine angemessene Vorauszahlung fur unsere

Leistungen bitten.

Transparenz schafft Vertrauen.

Wir geben Ihnen mit diesem Dienstleistungskatalog einen Uberblick, welche Leistungen Sie von uns

und unserer Kanzlei erwarten dirfen.

Gerne unterbreiten wir Thnen ein individuelles Angebot.
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Dienstleistungen der Kanzlei

1. Finanzbuchhaltung

Technisch nutzen wir ausschlieBlich Software der Berufsorganisation DATEV eG, Nirnberg.
Hierdurch gewahrleisten wir, dass unsere Programme stets auf dem Stand der jeweiligen

gesetzlichen Bestimmungen sind.

Die Finanzbuchhaltung soll vordergriindig dazu dienen, neben der eigentlichen Erfassung von
Buchungsbelegen, lhnen schon lange vor Erstellung des Jahresabschlusses zentrale Information
Uber Ihre Vermdgens-, Finanz- und Ertragslage bereitzustellen. Diese bilden das Fundament fiir
eine qualitativ hochwertige betriebswirtschaftliche Beratung und verkiirzen im Idealfall die

Reaktionszeiten auf unternehmerische Krisen.

Mit der kompletten Ubernahme aller mit der Buchfiihrung verbundenen Aufgaben bieten wir Ihnen

individuell auf Ihre Bedirfnisse zugeschnittene Losungen an.

1.1 Grundleistungen Honorar

e Verbuchen registermafig sortierter Belege unter Verwendung der Pauschale

Organisationsmittel der Kanzlei

o Erstellen folgender Auswertungen: Pauschale
e Umsatzsteuer-Voranmeldung per Datenlibermittlung
o Betriebswirtschaftliche Auswertungen (BWA) mit
Vorjahresvergleich
e Summen- und Saldenliste (SuSa)
e OPOS-Liste

e Entgelt fur Post- und Telekommunikationsdienstleistungen Nach 8§16
StBGebV
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1.2 Sonderleistungen Honorar

e Vorbereitung der Buchungsbelege Zeitgebuhr
e Vorsortierung

o formelle Kontrolle
e Einrichtung der Buchhaltung Zeitgebuhr

e Einrichtung der Kostenrechnung, z. B. als Zeitgebuhr
e Deckungsbeitragsrechnung
e kurzfristige Erfolgsplanung

e Zuschlagskalkulation

e Periodisches BWA-Analyse-Gesprach Gebuhrenfrei

e Rat und Auskunft Zeitgebuhr

e DATEV-Auslagen laut Rechnung
DATEV

Um lhre Kosten mdglichst gering zu halten, unterstiitzen wir Sie dartber hinaus bei der
Selbsterstellung Ihrer Buchhaltung. Beispielsweise konnen Sie wahlweise die Kontierung und/oder
Erfassung lhrer Buchungsbelege selbst durchfihren. Eine Durchsicht der Buchungen kann

regelméanig durch unsere Mitarbeiter erfolgen.

Um einen mdoglichst reibungslosen Datenaustausch zwischen Ihnen und unserer Kanzlei zu
gewahrleisten, konnen wir Ihnen geeignete Softwareprogramme als kostenginstige

Kompaktversion von unserem Partner der DATEV eG zur Verfligung stellen.

1.3 Sonderleistung Unternehmen online Honorar

Verarbeitung der Buchhaltungsdaten durch Mitarbeiter unserer Kanzlei Zeitgebuhr
e Einrichtung der Software (DATEV) in lhren Raumen

o Telefonischer Rat und Auskunft
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2. Jahresabschluss

Der Jahresabschluss ist das betriebswirtschaftliche Spiegelbild Ihrer Aktivitdten im vergangenen

Jahr. Deshalb erhalten Sie Ihren Jahresabschluss moglichst zeitnah und mit einer umfassenden

Beratung, in der wir gemeinsam die Zielrichtung Ihres Unternehmens festlegen.

In Abstimmung mit lhnen diskutieren wir Bewertungsspielrdume, steuerliche Wabhlrechte und

zeigen Gestaltungsmaoglichkeiten auf.

2.1

2.2

Grundleistungen

Abschlusspaket

Jahresabschluss fiur steuerliche Zwecke

e Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung, Bericht (inklusive
Erlauterungsteil) und Jahresabschlussgespréach

e Gewinnermittlung, Gewinn- und Verlustrechnung, Bericht (inklusive

Erlauterungsteil) und Jahresabschlussgesprach

e Entgelt fur Post- und Telekommunikationsdienstleistungen

Sonderleistungen

vorbereitende Abschlusstétigkeiten:
e Abstimmkorrektur

¢ Import von Fremdbuchfihrungen

Erstellung von

e Sonderbilanzen

e Erganzungsbilanzen
e Er6ffnungsbilanzen
e Zwischenbilanzen

¢ Auseinandersetzungsbilanzen

Lagebericht

DATEV-Auslagen

Honorar

Wertgebuhr

Nach §16
StBGebV

Honorar

Zeitgebuhr

Wertgebihr

Wertgebihr

laut Rechnung
DATEV
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3. Steuererklarungen

In enger Zusammenarbeit mit Ihnen fertigen wir lhre Steuererklarungen fir alle relevanten

betrieblichen und privaten Steuern. Steuerdeklaration heif3t bei uns die Ausnutzung aller fur Sie

optimalen Wabhlrechte zur Minimierung Ihrer Abgabenlast.

3.1

3.2

3.3

Betriebliche Steuererklarungen - Grundleistungen

Anfertigung folgender Erklarungen

o Gewerbesteuererklarung

e Korperschaftsteuererklarung

¢ Umsatzsteuererklarung

e Einheitliche und gesonderte Gewinnfeststellung

e Ermittlung des verwendbaren Eigenkapitals

Entgelt fir Post- und Telekommunikationsdienstleistungen

Sonstige Steuererklarungen - Grundleistungen

Vorbereitende Téatigkeiten

Anfertigung folgender Erklarungen
e Schenkungsteuererklarung

e Erbschaftsteuererklarung

Antrage und Anmeldungen

Private Steuererklarungen - Grundleistungen

Anfertigung folgender Erklarungen

o Einkommensteuererklarung fir folgende Einkunftsarten

individueller Anlagen und Berechnung der Steuerschuld

e Einklnfte aus Land- und Forstwirtschaft

e Einklnfte aus Gewerbebetrieb

¢ Einkiinfte aus selbststandiger Tatigkeit

e Einkilinfte aus nichtselbststandiger Tatigkeit
¢ Einkiinfte aus Kapitalvermdgen

e Einklnfte aus Vermietung und Verpachtung

e Sonstige Einkiunfte

Honorar

Wertgebihr

Nach 8§16
StBGebV

Honorar

Zeitgebuhr

Wertgebihr

Wertgebuhr

Honorar

Wertgebuhr
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Honorar

e Einheitliche und gesonderte Gewinnfeststellung Wertgebihr
Entgelt fir Post- und Telekommunikationsdienstleistungen Nach 8§16
StBGebV

3.4 Sonstige Leistungen

Uberwachung des Bankkontos und Verbuchung Zeitgebuihr
(z. B. Einnahmen aus Vermietung und Verpachtung sowie Nebenkosten)

4. Lohn- und Gehaltsbuchhaltung

Die Lohn- und Gehaltsbuchhaltung wird ebenfalls mittels elektronischer Datenverarbeitung der
DATEV eG, Nurnberg durchgefihrt.

Damit Sie sich auf lhr Kerngeschéaft konzentrieren konnen, erledigen wir alle bei Ihnen

anstehenden Arbeiten, die im Rahmen mit der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung anfallen.

Aktuelle Fragen rund um das Steuer- und Sozialversicherungsrecht werden lhnen von unseren

Mitarbeitern gerne beantwortet.

4.1 Grundleistungen Honorar

Fihrung der Lohnkonten fiir Ihre Arbeithehmer aufgrund schriftlicher

Meldungen durch Sie.

Damit wir eine fristgerechte Abgabe der erforderlichen monatlichen

Meldungen gewahrleisten kénnen, gehen wir davon aus, dass:

e Anderungen fiir Gehaltsempfanger bis zum 15. des laufenden
Monats vorliegen

¢ Anderungen fiir Lohnempféanger bis zum 5. des folge Monats

vorliegen
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4.2

e Erstellung der monatlichen Brutto-Netto-Abrechnungen

e Erstellung der monatlichen Brutto-Netto-Abrechnungen (Baulohn)

e  Erstellung monatlicher Auswertungen wie:

e Lohnjournal

Lohnsteueranmeldung per Datentbermittlung

e Betragsnachweise per Datentibermittiung

¢ Monatliche An- und Abmeldung in der Sozialversicherung

e Jahresmeldungen Sozialversicherung

o Uberweisungstrager per Dateniibermittlung

e Fihrung des Lohnkontos

e Lohnsteuerbescheinigung (eTIN) bei Austritt eines Arbeitnehmers

und jeweils am Jahresende

e Verdienstbescheinigung bei Bedarf

Sonderleistungen

¢ Neueinrichtung der Lohnbuchhaltung
e Anmeldung eins Mitarbeiters und Einrichtung des Lohnkontos
¢ Nachberechnung eines festen bzw. variablen Bruttobetrags

e Nachberechnung eines festen bzw. variablen Bruttobetrags
(Baulohn)

e Wiederholungsabrechnung aufgrund korrigierter

Mandantenmitteilungen

e Steuer- und sozialversicherungsrechtliche Uberpriifungen

geringfligig beschaftigter Arbeitnehmer

Bescheinigungen:

¢ Arbeits- / Verdienstbescheinigungen

Meldungen, z. B.:

e Berufsgenossenschaft

15,50 € / AN
19,00 €/ AN

Honorar

Zeitgebuhr
6,80 €/ AN
15,50 € / AN

19,00 €/ AN

wie Grundbe-

rechnung, s. o.

Zeitgebuhr

15,50 € / AN

Zeitgebuhr
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e Antrage, z. B.: 15,50 €/ AN
¢ Krankengeld
e Mutterschaftsgeld
e Kurzarbeitsgeld

¢ Lohnfortzahlung

e Rat und Auskunft bei steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Zeitgeblhr

Fragestellungen

e DATEV-Auslagen laut Rechnung
DATEV

5. Beratung

Unter steuerlicher Beratung verstehen wir die interdisziplindre Zusammenarbeit mit Ihnen, die sich
eng an lhren Bedurfnisse orientiert. Hieraus leiten wir den Anspruch ab, fir Sie ein steueroptimales

Zusammenspiel zwischen Erfolgs-, Vermdgens und Finanzplanung zu entwickeln.

5.1 Steuerliche Beratung Honorar

Allgemeine steuerliche Beratung Zeitgebuhr

e Rat und Auskunft — mindlich oder schriftlich

Steuerliche Planungsrechnung fir: Zeitgebuihr
e Freiberufler

e Gewerbetreibende

o Alle Gesellschaftsformen

e Steuerbelastungsvergleiche

Steuerliche Vertragsprufung Zeitgebuhr
5.2 Betriebswirtschaftliche Beratung Honorar
Existenzgrindungsberatung Zeitgebuhr

e Businessplan

e Rechtsformwahl

Controlling und Kostenrechnung Zeitgebuhr
e Konzepterstellung

¢ Risikomanagement

Unternehmensberatung Zeitgebuhr
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5.3 Finanzierungsberatung Honorar

Finanzierungs- und Investitionsplanung Zeitgebuihr
¢ Finanzierungs- und Subventionsbeschaffung

¢ Entscheidungshilfe bei Kauf oder Leasing

e Vergleichsrechnung

e Liquiditatsplanung

e Ratingreport

Auf Wunsch: Unterstiitzung bei Au3enterminen Zeitgebuihr
5.4 Nachfolgeberatung Honorar
Steuerliche Nachfolge- und Erbfolgeberatung Zeitgebuihr

e Testamentsgestaltung
e Unternehmensnachfolge

e Erbauseinandersetzung

5.5 Beratung zum Immobilienkauf Honorar

¢ Rentabilitdtsbeurteilung beim Kauf privater Immobilien, Zeitgebuhr
Immobilienbewertung, Bodenrichtwertermittlungen

 Beratung bei einer Immobilieninvestition hinsichtlich Liquiditét, Zeitgebuhr
Steuer- und Vermodgensentwicklung

e Beratung unter Beriicksichtigung verschiedener Zeitgeblhr
Finanzierungsalternativen und Einkommensteuerdaten

e Erstellung aussagekraftiger Unterlagen fur das Bankgesprach Zeitgebuhr

6. Vertretung gegeniiber Finanzbehérden und Finanzgerichten

Leider sind die Steuerbescheide der Finanzverwaltung haufig fehlerhaft. Um trotzdem Ihre Rechte
zu wahren, Ubernehmen wir nicht nur die Priifung von Steuerbescheiden, sondern vertreten Sie

auch im Rahmen eventueller Einspruchs- und Klageverfahren.

Um dariiber hinaus Ihren Handlungsspielraum zu erweitern, stellen wir fir Sie alle erforderlichen

Antrage bei den jeweiligen Behdrden bzw. Institutionen.
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6.1 Durchsetzung von Rechten gegentiber Finanzamtern und Honorar
Finanzgerichten bis hin zum Bundesfinanzhof

Gerichtliche und auf3ergerichtliche Rechtsbehelfe Wertgebihr
e Einspruchsverfahren gegen Finanzbehérden
e Klage vor den Finanzgerichten

¢ Revision vor dem Bundesfinanzhof

6.2 Antragstellung gegeniuber Finanzamtern Honorar

Wir stellen fir Sie beispielsweise folgende Antrage auf: Wertgebuhr
e Anpassung der Vorauszahlung

e Stundung

e FErlass

e Fristverlangerung

e Erstattung entrichteter Steuerzahlung

o Erstattung auslandischer Quellensteuer

e Herabsetzung von Saumniszuschlagen

7. Prufung

Neben der Prifung von Steuerbescheiden unterstitzen und beraten wir Sie auch bei anstehenden

Betriebsprifungen (AuBenprifungen und sonstige Prifungen).

Erfahrungsgemall kénnen fachlich unzureichend betreute Betriebsprifungen zu hohen
Steuernachforderungen filhren. Sowohl wahrend der Prifungsphase als auch bei den spateren

Verhandlungen mit den Finanzbehorden stehen wir Ihnen kompetent zur Seite.

In diesem Zusammenhang klaren wir Sie gerne Uber die Auswirkungen des Datenzugriffs der

Finanzverwaltung im Falle der ,Digitalen Betriebsprifung” auf.

8. Zeitgebihren und Spesen

Die Zeitgebihren sowie die damit im Zusammenhang stehenden Spesen werden mit lhnen in

einem personlichen Gesprach unter Nennung der einzelnen Leistungen im Vorfeld festgelegt.

Soweit keine anderen Absprachen getroffen wurden, gelten die nachfolgenden aufgefiihrten

Stunden- bzw. Tagessatze als vereinbart.

Seite 11



9. Hohe Stundensatze

Die jeweiligen Zeitgebiihren werden grundsatzlich mit folgenden Stundensatzen (netto) vergutet:

Stundensatz
Berufsangehorige 120,00 €
e Beratungsleistung
e Sonstige Leistungen
o Wegezeiten
Fachangestellte 85,00 €
e Sonstige Leistungen
e Lohn- und Finanzbuchhaltung
e Wegezeiten
Hol- und Bringservice Nach Absprache

durch Mitarbeiter
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Mandatsvereinbarung

Diese Mandatsvereinbarung umfasst die auf den vorangehenden Seiten ausgewahlten
Dienstleistungen. Eventuell erganzte Notizen sind ebenfalls Bestandteil dieser Mandatsvereinbarung.
Dariiber hinaus informiert die Kanzlei den Mandanten Uber die relevanten gesetzlichen Anderungen.

Die Honorierung erfolgt gemaf der Steuerberatervergitungsverordnung bzw. dem Gesetz uber die
Vergutung der Rechtsanwaltinnen und Rechtsanwdlte. Fur Tatigkeiten, die in den genannten
Vergutungsverordnungen keine Regelungen erfahren (z. B. § 57 Abs. 3 Nr. 2 und 3 StBerG), gilt eine
gof. gesondert vereinbarte Vergltung, andernfalls die Ubliche Vergitung (8 612 Abs. 2 und 8§ 632
Abs. 2 BGB), sofern fiir diese Tatigkeit keine spezielle Gebiihrenverordnung Anwendung findet (z. B.
Insolvenzverwaltergebiihrenverordnung).

Sofern Auftrage aullerhalb dieser Vereinbarung an die Kanzlei erteilt werden sollen, geschieht dies
ebenfalls auf Basis der vorliegenden Ubersicht und stellt somit entweder eine fallweise oder eine
dauerhafte Ergédnzung dieser Mandatsvereinbarung dar.

Das Original dieser Mandatsvereinbarung verbleibt beim Mandanten, eine Kopie in der Kanzlei.

Mandatsvereinbarung zwischen

Auftragnehmer

THP Steuerkontor Steuerberatungsgesellschaft mbH
Im Heetwinkel 45
46514 Schermbeck

und
Auftraggeber
Name
Stral3e
PLZ Ort
Schermbeck, Ort,
Unterschrift Auftragnehmer Unterschrift Auftraggeber
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